Checkliste

An was ist zu denken
KEB Saar-Hochwald

7§LDUNG.LM

ceuncerces | EBEN

Kurs/Thema

Kurs/Thema

Referent/in

Termine/Uhrzeit

Allgemeines

Heizung
Schlussel

Sonstiges

L]

]

Raumgestaltung

Anordnung der Tische/Stlhle?

Getranke
Raumschmuck

Sonstiges

[]
L]

[

Techn. Hilfsmittel

Overhead
Beamer
Flipchart
Leinwand
Verlangerungs-
kabel
Fernseher
DVD-Player

Sonstiges

(Papier/Stifte vorhanden?)

I I/

Erstellt/gedndert am: 13.09.2022

Beschlossen/freigegeben am: 13.09.2022

durch: Sekretariat

durch: Leiter(in)




Checkliste

An was ist zu denken
KEB Saar-Hochwald

7§LDUNG.LM

ceuncerces | EBEN

Unterlagen TN-Liste ausgelegt? Honorarvereinbarung?
Flyer erstellt?
Werbung y o
Pressemitteilung?
Besondere BegriiBung, Moderation etc.?
Absprachen
Erstellt/gedndert am: 13.09.2022 Beschlossen/freigegeben am: 13.09.2022

durch: Sekretariat

durch: Leiter(in)




